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CERTIFICACION

(JCoBAN

WMUNICIPALIDAD DE COBAN, ALTA VERAPAZ
INFORME SOBRE FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO. SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS
DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.
En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 10, Numeral 26 de Ia Ley de Acceso a la Informacitn Piblica, Decreto
numero 57-2008 def Congreso de la Repibiica de Guatemala
Funcionamiento y Finalidad de! Archivo
La Municipakidad de Cobn no cuenta con un sistema integrado de archivo, sin embargo, cada tna de las
dependencias que lo integran. manejan el propio para el ejercicio de sus funciones, de acuardo con los parametres de
proteccion que existen, en forma fisica como electranica. El objetivo dz cada uno de ellos es rechir, diigenciar
organizar, clasificar, administrar y resquardar los documentos generados, que permita fa disponibilidad inmediata de
[a informacidn.
Sistema de Registro
Dentro de los sistemas de registo utizados por les diferentes Gerencias. Direcciones, Secrelarias, Unidades
Jefaluras y Juzgado Municipal se encuentran: cronoldgico, por ipo de documento, por fecha, por asunto, numético

impreso y digital

Categoria de la Informacion
La informacidn contenida en los archivos es piblica, salvo las excepciones contempladas en fa Ley de Acceso a la
Informacion Piblica.

Procedimiento y facilidades de acceso al archivo
El procedimiento a sequir para obtener la informacion es realizar una solictud verbal o escrita ante fa Unidad de
Informacidn Pibica Municipal y del COMUDE ubicada en [a 1* Calle 1-11 zona | entrada principal de Iz
Municipalidad, o via elecidnica enviando su requenimiento al coreo electionico uipmcoban@gmal com o
uip@municoban.gob.gt
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